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Reunides nhas turmas
o Para a ge d ar vent

feveralro de 2022 [ wes | semana | D | reunido, clique no menu
“Eventos”, e em seguida em

“Comunicados” ou “Reunioes”

qua. qui. SEx. sab.
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Selecione o Filtro para Listagem de Eventos 4

s

Selecione a turma ou curso que deseja
Teste 1

Escola, Curso ou Turma

N e enviar o comunicado.
Teste
Educacao Infantil - Jardim Ed. Inf. Jardim A -
Sande

Ed. Inf. Jardim B -
Sande
Educacao Infantil - Infantil 1 Ed. Infantil 1 A - Saude

Caso seja uma turma, série ou curso
especifico, selecione o botao
“Multipla selecao” e escolha as
opcoes desejadas.

Ensino Fundamental 1° a0 52 Unidade Ens. Fund. 1°A - Sande
|
Ens. Fund. 1°B - Saude
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Nesta tela serao exibidos todos os
eventos agendados.

Para que criar um novo evento, clique
na opc¢ao “Novo Evento”.
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Novo Template

Clique em “Documento” para registrar um evento
(Sem anexos).

Clique em “Upload” para registrar o evento com
algum tipo de anexo (PDF, PPT, Word, Excel).

Clique em “Desenho” para registrar um evento
com uma imagem no corpo da mensagem.

Posteriormente insira o documento desejado para
prosseguir.
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Novo Evento e o .
Verifigue se os alunos estao selecionados.

Localizacdo

Mensagem Enquete Evento Virtual Agendamento

Escolha os destinatarios (responsaveis e/ou
alunos).

Permitir Resposta

Destinatarios

Turma

Teste 2023 Alunos (4 Responsaveis . Escreva a mensagem que deseja enviar.
Selecionar Alunos A 5
. Escolha a data do evento.
Mensagem
Nome do Evento * Data do Evento * E

Sua Mensagem

5. Se escolher a opcao “Desenho” para enviar
g 5 uma imagem no corpo da mensagem, clique

na opcao “Editar Detalhes do Evento”
5 Editar Detalhes do Evento

‘x Cancelar H@ Arquivar ‘
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Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Organizar Ferramentas Aflda A ultima edicéo foi feita ha alguns sequndos por ClipEscola Storage Dois
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<
: 1. Ao clicar na opcao “Editar Detalhes do s
. Evento” ird abrir uma nova guia no seu 9
" navegador.
. 2. Confira se o gmail institucional esta
i conectado.
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467 2Q23.03 28 07 53 27 W £ &
itar Ve ormatar Organizar Ferramentas Ajuda A ultima edicdo foi feita ha 5 minutos po

Q - ': PR e R

15
| Caixa de texto Q, Pesquisar na \Web

O3 Forma .
il Tabela _ ® Google Drive
L) Gréafico _ <+ Google Fotos

ri1 Diagrama » G2 PorURL

[¢] Camera

Word Art

A

*\ Linha - Para adicionar a imagem clique na opc¢do
“Inserir” — “Imagem” - “Fazer upload do
computador” e escolha a imagem desejada.

Caracteres especiais

Link

Ctrl+Alt+M

Comentario
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hr - Ver Inserir  Formatar Organizar Ferramentas Ajuda A dltima edi¢do foi ha alguns segundos

- R N-Q G-

1 2 3 4 5 G 7 8 9 10 m 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25

Ajuste a imagem da maneira que preferir, apds
isso feche a guia, para voltar a tela do
ClipEscola e clique para Enviar.
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) Comunicados

() Evento Teste

ﬂ Aluno Pedro
‘ Postado por Pedro Henrique dos Santos

4 28/03/2023 (® 09:03
Inicia em 29/03/2023 as 09:05

Evento Teste

Ap0s finalizar, o evento sera enviado conforme
a imagem ao lado.
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Entregues: 0 (0%) Visualizados: 0 (0%)




Duvidas?

Suporte via e-mail

te@csamalia.com.br
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