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Primeiro acesso




Primeiro Acesso
O colaborador realizara o atendimento aos pais acessando o portal do aplicativo via web
pelo link: www.clipescola.com/

ﬁCUpESCOla HOME AGENDA DIGITAL PROGRAMA M3I BLOG MATERIAIS SEJA UM PARCEIRO

PLATAFORMA DE

TRANSFORMACAO

DIGITAL M3I



http://www.clipescola.com/

Primeiro Acesso

https://www.clipescola.com.br/acesso/login.xhtml
Sugestdo: Favoritar este link na barra dos favoritos do seu navegador

ClipEscola

Transformacao Digital M| O acesso sera realizado com e-mail

institucional do colaborador ou com
o numero de celular que foi
cadastrado.

Escola e Educadores

Email ou Celular (com DDD)

para cada colaborador realizar a
troca da senha e efetuar seu
primeiro acesso.

ATENCAO: O acesso dos colaborador pode ser realizados tanto pela web
quanto pelo aplicativo no celular, porém recomendamos a sua utilizagao
pela web. O acesso dos alunos e responsaveis serdao realizados somente
via aplicativo no celular.



https://www.clipescola.com.br/acesso/login.xhtml

Primeiro Acesso
Selecione a unidade

ClipEscola

Transformacao Digital M3

= Todas as Escolas
= Coléegio Santa Amalia - Saude

= Colegio Santa Amalia - Tatuapé -
Pedreira de Freitas

= Colégio Santa Amalia -Tatuapé -
Antonio de Barros




ClipEscola

Trarsizmnarac Digital M

« Clips ) Eventos

TE

KEl 3

dom.

Primeiro Acesso

# Central de Atendimento 7= Sala de Aula

Calendériﬁ Todos 5

Eventos das n

inhas turmas

fevereiro de 2022

qua.

& Bem-vinde, Paulo

ﬁ Entrada e Saida

- 16

Menu Clips: Utilizado para o Colégio se
comunicar com 0s pais por meio de
comunicados, avisos e recados.

Menu Eventos: Utilizado para o Colégio
se comunicar com 0S pais e agendar
eventos, reunioes e informacodes diversas
gue necessitem ficar registradas no
calendario do aplicativo.

Menu Central de Atendimento: Utilizado
para 0S pais se comunicarem com O
Colégio para solicitarem servicos diversos
aos departamentos do Colégio.

Sala de Aula: Utilizado para os
professores enviarem as questdes
relacionadas ao pedagédgico (Conteudos,
materiais, atividades e licdo de casa).
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Como enviar um comunicado

Obs: Normalmente é utilizado pelo
Administrativo e Coordenacgao

D e g S A



Menu Clips — Enviando um comunicado aos pais

e @[IPESCD la #& Bem-vindo, Paulo
Para envio de comunicados,
avisos e recados, clique no

menu “Clips”, e em seguida em
“Comunicados”.

< clips () Eventos A central de Atendimento [ 7= Salade Aula & Entrada e Saida

Todos

Comunicados

¥ alendario T
BUNISES  -yentos das minhas turmas

m fevereiro de 2022 [ Meés | semana | Dia |

dom. seq. ter. qua. qui, SEx. sab.




Menu Clips — Enviando um comunicado aos pais

Escola, Curso ou Turma

Selecione o Filtro para Listagem de Clips

Educacio Infantil - Jardim Ed. Inf Jardim A -
Sande

Ed. Inf. Jardim B -
Satide
Educac¢ao Infantil - Infantil 1 Ed. Infantil 1 A - Sande

Ensino Fundamental 1* ao 5° Unidade Ens. Fund. 1°A - Sainde
I
|

p 4

F

Selecione a turma ou curso que deseja
enviar o comunicado.

Caso seja uma turma, série ou curso
especifico, selecione o botao
“Multipla selecao” e escolha as
opcoes desejadas.




Menu Clips — Enviando um comunicado aos pais

a ClipEscola & Bem-vindo, Paulo ! [El2022 ! $*Configuragées ! T Escolas ! TPAjuda ! [ Sair
Trarafoanacas Diglsl MBI

< Clips () Eventos # central de Atendimento = SaladeAula & Entrada e Saida & Conversas

4 2022 > Coléglo Santa Amalla - Saude > Segmento Teste > Turma Teste

e [ | e [ omrons | e Ja]c
L &

<« Comunicados

Aluno Paulo Q=
Postado por Pedro Henrique dos Santos € (0] S an' %
5/02 45 1021 Nesta tela serao exibidos todos os

comunicados enviados.

m
@
1

Para que criar um novo comunicado,
cligue no botao “Novo”.




Menu Clips — Enviando um comunicado aos pais

Ao clicar no botao “Novo” selecione o tipo de comunicado que deseja
enviar:

Mensagens de texto: Apenas texto, sem anexos, imagens etc.

Foto ou Video: Texto acompanhado com Foto ou video (arquivo).

Documento: Texto acompanhado de anexo (PDF, PPT, Word, Excel).

A opcao “Recebimento” e “Emergéncia” ainda nao serao utilizados.




Mensagem Enquete Agendamento Permitir Resposta

Destinatarios
Turma:  Turma Teste

Selecionar Alunos

Mensagem 5

Menu Clips — Enviando um comunicado aos pais

Novo Clip

Alunos

Responsaveis

B

Bua Mensagem

Arquivar

Reenviar a novos

Apos escolher o tipo de comunicado:
Verifique se os alunos estao selecionados.
Escolha os destinatarios (responsaveis e/ou alunos).
Escreva a mensagem que deseja enviar.

Sempre marque a op¢ao “Reenviar a novos”.



Menu Clip

Novo Clip

Enviando um comunicado aos pais

Mensagem [GUCCEN Agendamento  Permitir Resposta Em um mesmo comunicado, vocé podera

; realizar uma enquete (opcional).
Configuracoes

- . Selecione a data limite da enquete.
Finalizar em... TQUELE por Fessoa

Se a enquete for por pessoa, todos os
responsaveis e o aluno selecionado poderao
S responder. Se for por familia, somente a

resposta do primeiro responsavel que
nhuma CpGao A
5 responder prevalecera.

Opcoes

Adicione e escreva as opcdes de respostas.



Configuracoes

Enviar agora
@) Agendar para
Repeticao

Menu Clips — Enviando um comunicado aos pais

Novo Clip

Data de Agendamento

21/02/2022 1525 H

Arquivar

O comunicado possui 3 tipos de envio.

Envio imediato: Selecionando a op¢dao “Enviar
agora”.

Envio agendado: Selecionando a op¢ao “Agendar
para”.

Envio repetitivo: Selecionando a opgao
“Repeticao”. Assim os envios podem ocorrer de
forma repetitiva (semanalmente, diariamente,
mensalmente etc).



Menu Clips — Enviando um comunicado aos pais

Novo Clip

remisroese [ | |12 Na aba “Permitir Resposta’, deixe a opg3o

selecionada para que os responsaveis possam
tirar duvidas sobre o comunicado.

Configuragoes

Permitir Resposta

- pedag@gica 2. Selecione o departamento que realizara as

Finalizar em...

respostas aos responsaveis.

Por fim, clique em “Agendar” ou “Enviar” para
gue os responsaveis recebam o comunicado
pelo aplicativo.
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Como criar um evento/reuniao agendada

O e el FULE



Menu Eventos — Registrando um evento no calendario dos pais/ alunos

Escola s Bem-vindo, Paulo

23 Digikal M

&clr

< clips ) Eventos # central de Atendimento [ 7= Salade Aula & Entrada e Saida

e | Todos
=R phas turmas
o Para agendar um evento ou

feveralro de 2022 [ wes | semana | D | reunido, clique no menu
“Eventos”, e em seguida em

“Comunicados” ou “Reunioes”.

qua. qui. SEx. sab.




Menu Eventos — Registrando um evento no calendario dos pais/ alunos

Selecione o Filtro para Listagem de Eventos 4

s

Selecione a turma ou curso que deseja
Teste 1

Escola, Curso ou Turma

N e enviar o comunicado.
Teste
Educacao Infantil - Jardim Ed. Inf. Jardim A -
Sande

Ed. Inf. Jardim B -
Sande
Educacao Infantil - Infantil 1 Ed. Infantil 1 A - Saude

Caso seja uma turma, série ou curso
especifico, selecione o botao
“Multipla selecao” e escolha as
opcoes desejadas.

Ensino Fundamental 1° a0 52 Unidade Ens. Fund. 1°A - Sande
|
Ens. Fund. 1°B - Saude




Menu Eventos — Registrando um evento no calendario dos pais/ alunos

g Cl-pEscola & Bem-vindo, Paulo ! [H2022 ! &k Configuragdes ! T& Escolas ! PAuda ! @ sa

D Lo M3l

4 Clips ) Eventos A central de Atendimento & 7= Salade Aula & Entrada e Saida & Conversas

[ 2022 > Coleglo Santa Amalla - Saude > Segmento Teste > Turma Teste

[ | sorotn | samamnronio | o o 1%

Nesta tela serao exibidos todos os
eventos agendados.

Para que criar um novo evento, clique
na opc¢ao “Novo Evento”.




Menu Eventos — Registrando um evento no calendario dos pais/ alunos

Novo Template

Clique em “Documento” para registrar um evento
(Sem anexos).

Clique em “Upload” para registrar o evento com
algum tipo de anexo (PDF, PPT, Word, Excel).

Posteriormente insira o documento desejado para

prosseguir.




Menu Eventos — Registrando um evento no calendario dos pais/ alunos

VARV Localizagio  Enquete  EventoVirtual  Agendamento  Permitir Resposta

Destinatarios
Turma Turma Teste

Selecionar Alunos

Mensagers

MNovo Evento

ua Mensagem

BI &«

MNome do Evento

Editar Detalhes do Evento

a

Data do Evento

s

wSEnviar a Novos

ry

Verifique se os alunos estao selecionados.

Escolha os destinatarios (responsaveis e/ou
alunos).

Escreva a mensagem que deseja enviar.

Escolha a data do evento.

Sempre marque a opcao “Reenviar a
novos”.




Menu Eventos — Registrando um evento no calendario dos pais/ alunos

Movo Evento

Selecione a data limite da enquete.
Mensagem Localizacdo Enguete Evento Virtual Agendamento Permitir Resposta
Configuracdes . Se a enquete for por pessoa, todos
0s responsaveis e o aluno
Finalizar em. B SEis Ll st selecionado poderao responder. Se
e for por familia, somente a resposta
5 do primeiro responsavel que
responder prevalecera.

Opcoes

Digite a Opgao

rmar particioacao
4l pAmiCIpacac

Adicione e escreva as opcoes de
respostas.

RS e b
Nao podersl participa

IMPORTANTE: Por padrao, op¢des de respostas
sao preenchidas automaticamente, caso nao
queira agendar um evento com enquete, exclua
as opgodes clicando no n




Menu Eventos — Registrando um evento no calendario dos pais/ alunos

Novo Evento

F

virtual podera ser criada inserindo
um link de acesso (Teams, Meet e
Zoom).

Configuragoes

. —

i Criar Sala Virtual

Abrir sala as

Encerrar sala as E




Menu Eventos — Registrando um evento no calendario dos pais/ alunos

Movo Evento

O evento possui 3 tipos de envio.

F

e ppe—

Envio imediato: Selecionando a

Configuragdes opg¢ao “Enviar agora”.

Q) Enviar agora
Envio agendado: Selecionando a
opcao “Agendar para”.

Envio repetitivo: Selecionando a
opcao “Repeticao”. Assim os envios
podem ocorrer de forma repetitiva
(semanalmente, diariamente,
mensalmente e etc).




Menu Eventos — Registrando um evento no calendario dos pais/ alunos

Movo Evento

_ - 1. Na aba “Permitir Resposta”, deixe a
e vl otioniioiadll " P05 I opcdo selecionada para que os
Configuracdes responsaveis possam tirar duvidas
sobre o comunicado.

Permitir Resposta

Coordenacao Pedagogica [

Finalizar em..

. Selecione o departamento que realizara
as respostas aos pais.

. Por fim, cligue em “Agendar” ou
“Enviar” para que os responsaveis
recebam o comunicado pelo aplicativo.
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Como enviar mensagem/atividades em Sala de Aula

O e el FULE
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Obs: O clipescola tem a base do Google, por isso alguns arquivos
(como os templates) precisam que estejam “logado” no gmail do
segmento, segue email e senha abaixo:

Emails:
csat.fund2@gmail.com
csat.highschool@gmail.com

Senha: Csa@Gmail

D e g S A



Menu Sala de aula — Enviando mensagem/atividade aos pais e alunos

! Central de Atendimento 7= Sala de Aula

%9

lendario Todos

ntos das minhas turmas

%9

outubro de 2022

% 4 9 9

Licao de casa -j| LICAO DE CAS,

Todos

Avisos da turma
I,

Arte

Biologia

Educacao Fisica

Educacao Infantil

& Conversas

A comunicacado de professores com
pais e alunos deve ser feito dentro do
menu “Sala de Aula”.

Ao clicar em Sala de Aula, aparecera as
disciplinas que o professor leciona,
cligue sobre a disciplina que desejar
enviar a mensagem.

Obs: Caso o professor tenha acesso
apenas 1 disciplina, ao clicar em “Sala
de Aula” ja ira diretamente para a
proxima tela.




Menu Sala de aula — Enviando mensagem/atividade aos pais e alunos

oot il s Ul s Selecione a turma que deseja enviar,

Escola. Curso ou Turma clicando nas turmas destacadas em

Educacio Infantil - Jardim Ed. Inf Jardim A -
Sande

Ed. Inf. Jardim B -
Salnde

Educac¢ao Infantil - Infantil 1 Ed. Infantil 1 A - Sande

Ed. Infantil 1B - Saide

Educacio Infantil - Infantil 2 Ed. Infantil 2 A - Saiude
Ed. Infantil 2 B - Saude
Educacio Infantil - Infantil 3 Ed. Infantil 3 A - Saide

Ed. Infantil 3 B - Saiude

Ed. Infantil 3 C - Saide

Ensino Fundamental 1* ao 5° Unidade Ens. Fund. 1°A - Sainde
I




Menu Sala de aula — Enviando mensagem/atividade aos pais e alunos

g ClipEscola & Bem-vindo, Paulo ! [El2022 ! $*Configuragées ! T Escolas ! TPAjuda ! [ Sair
Trarafoar > Dig Lo M3

t=H

) Eventos # central de Atendimento & 7= Salade Aula & Entrada e Saida & Conversas

4 2022 > Coleglo Santa Amalla - Saude > Segmento Teste > Turma Teste

f
Nesta tela existem 4 categorias:

A Comunicados Mensagens enviadas para turma.
Aluno Pauto _ Mensagens agendadas.
i Mensagens aguardando revis3o.
(Aguardando a aprovacao da
Entregues; 11100%) VisuAlza0e; 1 000K coordenacao).
E Todas as categorias juntas.

Para enviar uma nova comuhnicacao,

=

cligue no botao “Novo”.




Menu Sala de aula — Enviando mensagem/atividade aos pais e alunos

a] Conteudo

Ao clicar no botao “Novo” selecione a categoria que deseja enviar:

Conteudo: Tudo aquilo que foi utilizado em aula ou o que ainda
sera feito, mensagem simples, solicitacao de algum material, etc.

Atividade: Nessa categoria deve ser enviado tudo aquilo que sera
entregue, necessitando escolher uma data final do prazo, como,
tarefas e exercicios.

Parecer: Nessa opc¢ao sao feitos os Relatorios que desejam enviar
aos pais, como Relatdrio de alimentacao.

Evento Virtual: Essa opcao nao utilizamos, pois os eventos virtuais
ja estao configurados no Teams.




Menu Sala de aula — Enviando mensagem/atividade aos pais e alunos

Dentro de cada opcao (Conteudo, Atividade e Parecer),
existe uma subcategoria:

& Contetudo

Mensagem de Texto: Essa opcao € a mais simples,
contendo apenas um campo para digitar um texto
simples.

e Escola - Todos os direitos reservados

Foto ou Video: Como o préprio nome diz, aqui é
utilizado para enviar foto e video, como por exemplo,

fotos de atividades feita pelos alunos.

Documento: Essa opcao é quando deseja enviar algum
anexo (Como, Word, PDF, PPT, etc), é nessa op¢ao
também que existe os modelos prontos, que pode ser
utilizado para enviar algo mais agradavel aos pais.




Menu Sala de aula — Enviando mensagem/atividade aos pais e alunos

Novo

Mensagem Enquete Diretdrio de Conteudo Agendamento Permitir Resposta

Destinatarios

Turma: Teste1

Alunos
Responsaveis

Mensagem 5 5

Sua Mensagem

Selecionar Alunos

s

Reenviar a novos

Apos escolher a categoria desejada:
Verifique se os alunos estao selecionados.
Escolha os destinatarios (responsaveis e/ou alunos).
Escreva a mensagem que deseja enviar.
Sempre marque a op¢ao “Reenviar a novos”, pois

caso entre um aluno novo, ele recebera
automaticamente essa mensagem.




Menu Sala de aula — Enviando mensagem/atividade aos pais e alunos

I e [ U ———— Nessa mesma mensagem, vocé podera realizar

uma enquete (opcional).
Configuragdes

Selecione a data limite da enquete.
Finalizar em._. H Enquete por Pessoa

Q Enquete por Familia
5 . Se a enquete for por pessoa, todos os

responsaveis e o aluno selecionado poderao

- ) ) ! responder. Se for por familia, somente a
Digite a Opcao

Opcoes

resposta do primeiro responsavel que
responder prevalecera.

Nenhuma Opgao

Adicione e escreva as opcdes de respostas.




Menu Sala de aula — Enviando mensagem/atividade aos pais e alunos

Novo

Diretério de Contetdo Na opcao de “Diretério de Conteudo”, existe uma

) caixa de selecao, quando marcar essa opgcao o
Configuraces contetdo que enviar vai ficar salvo, como se fosse
uma pasta na nuvem.

Salvar no Diretorio de Conteudo




o INE———T
Menu Sala de aula — Enviando mensagem/atividade aos pais e alunos

Configuracodes

Enviar agora
o Agendar para
Repeticao

Novo Clip

Data de Agendamento

21/02/2022 1525 H

Na opgao de “Agendamento” existem 3 tipos de
envio.

Envio imediato: Selecionando a opcao “Enviar
agora”.

Envio agendado: Selecionando a opc¢ao “Agendar
para” e inserindo uma data e hora para o envio.

Envio repetitivo: Selecionando a opgao
“Repeticao”. Assim os envios podem ocorrer de
forma repetitiva (semanalmente, diariamente,
mensalmente etc).



Menu Sala de aula — Enviando mensagem/atividade aos pais e alunos

Novo

—— . Permitir R tal it i a
| Morsagom _Enquste_ Ditaroce Contoic_ pconcamer_[EES 1. Na aba “Permitir Resposta”, deixe a opcdo

selecionada, se vocé deseja que 0s
responsaveis ou alunos possam tirar duvidas
Nao Permitir @) Permitir Resposta Permitir Comentario sobre essa mensagem.

Educacao Infantil '

ot e E 2. Selecione o departamento que realizara as
respostas aos responsaveis, ou selecione sua

disciplina para que vocé mesmo receba essa

resposta dos pais.

Configuragdes

Por fim, clique em “Arquivar” para continuar
editando posteriormente ou “Enviar” para que
0s responsaveis recebam essa mensagem pelo
aplicativo.
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Como responder as solicitacoes dos alunos ou responsaveis

O e el FULE



 Clips

Menu Central de Atendimento — Respondendo as solicitacoes dos pais

™) Eventos

ol

! Central de Atendimento 1

J

%

-]
[
N

F O DO R
(]

Todas

Secretaria 1

Liradla anteCipada de allino

7= Sala de Aula

ﬁ Entrada e Saida

CIEDE

sab.

As solicitacOes dos responsaveis,
aparecerao no menu “Central de
Atendimento”.

E importante que o colaborador
atualize a pagina com frequéncia para
qgue a notificacao da solicitacao seja
exibida.

Apos clicar no menu, entre em sua
“Disciplina” para acessar as
solicitacOes dos responsaveis.



Menu Central de Atendimento — Respondendo as solicitacoes dos pais

Selecione o Filtro para Listagem de Recados 4

| commar | O] | Caso vocé tenha acesso a mais de

uma turma, selecione opcao

| desejada, ou clique em “Colegio
& Ed it Jarim- Santa Amalia” destacado em

amarelo que todas as turmas serao

 Ed Infantil 1B - Saude SeleC|OnadaS.

Escola, Curso ou Turma

(W Educacio Infantil - Infantil 2 (W Ed Infantil 2 A - Saade

™ Ed infantil 2 B - Saude

' Educacso Infantil - Infantil 3 ™ Ed infantil 3 A - Saade

 Ed infantil 3 B - Saude

Caso tenha apenas uma turma, a
proxima tela ira aparecer
automaticamente.

 Ed infantil 3 C - Saude

(@ Ensino Fundamental 1° a0 5° Unidade | ™ Ens. Fund. 1°A - Saude
I

' Ens. Fund. 1°B - Saude

M Ens. Fund. 1°C - Saude




Menu Central de Atendimento — Respondendo as solicitacoes dos pais

anIPESFOla lem-vindo, Paulo ! i) 2022
- Nesta tela serdo exibidas todas

() Eventos # central de Atendimento 7= Sala de Aula & Entrada e Saida & Conversas as solicitacoes pendentes que
estao aguardando retorno.

# 2022 ) Colégio Santa Amalla - Saude

| bt | roorarwroe |G Toda solcagéo contém o nome

do aluno, série/turma e o nome

do responsavel.

(O Mapa de Humor
#A Secretaria

Aluno Paulo

“ - N
L | Sarmaentc Tocto
\ L ISHILD | 0L
- ' |
1 (




Menu Central de Atendimento — Respondendo as solicitacoes dos pais

Ao clicar na opg¢ao “Visto”, o responsavel ficara ciente que sua

# Secretaria solicitagdo foi visualizada e que em breve sera respondida.
Aluno Paulo
[l Seomento Teste / Turma Test | OBS.: S6 marque esta opgao se for responder, pois se o “Visto” for
o ' R clicado e a pagina for atualizada, ndao sera mais possivel responder a
solicitacao.

W secrataria

Aluno Paulo
Segmento Teste  Turm
P =

. gct;‘ 46 historico eecolar do meu filho Ao clicar a opgao “Visto”, vocé podera responder ao responsavel com

uma mensagem e também com um arquivo anexo (PDF, PPT, Word,
Digite a sua resposta EXCG|).

n




Menu Central de Atendimento — Respondendo as solicitacoes dos pais

Se a solicitacao nao for destinada
# Educacéo Infantil - a VOCé:

Aluno Pedro §
Bl Teste / Testen - . . Clique no botdo que contém
Postado por Pedro Henrique dos Santos em “ . . y
13/10 &5 10:52 = Mover para. 3 nsqumhos , COMO mostra ao
lado.

Ol4, tudo bem?
Gostaria do boleto do més de Setembro.

. Depois cliqgue em “Mover
para”, que ira aparecer a
seguinte tela...




o ...
Menu Central de Atendimento — Respondendo as solicitacoes dos pais

Mover para..

A Secretaria
A Financeiro

. — Nessa tela, vocé selecionara
B Coordenacao Pedagogica

B Cursos Extras | em qual. categoria deseja
B Enfermaria transferir a mensagem.

A Nutricao

B Tecnologia Educacional
B Retirada de Aluno
8 Biblioteca




Duvidas?

Suporte via e-mail

te@csamalia.com.br

Colégio\ISantaAmdlia




