
UNIDADE TATUAPÉ
Matrícula Online – ALUNO NOVO 2025

LINK ENVIADO PARA O EMAIL DO RESPONSÁVEL FINANCEIRO 

(REALIZAR O PREENCHIMENTO PREFERENCIALMENTE PELO COMPUTADOR E PELO 
NAVEGADOR GOOGLE CHROME)

*ALGUMAS INFORMAÇÕES JÁ ESTÃO PRÉ-PREENCHIDAS COMO: 
NOME DO ALUNO E NOME DOS RESPONSÁVEIS E CURSO/SÉRIE/PERÍODO



Matrícula Online (PASSOS)

Geral (Informações do Curso)
Aluno (Dados do Aluno)

Relacionamentos (Dados dos Responsáveis)
Dados adicionais (Ficha de Saúde / Ficha de Nutrição)

Documentos
Financeiro

Termos e Condições

Após cada PASSO segue um exemplo do preenchimento da tela



PASSO 1 – GERAL
Informações do Curso

Clicar no botão SALVAR e 
seguir para o PRÓXIMO passo.



PASSO 1 – GERAL
EXEMPLO



PASSO 2 – ALUNO
Cadastrar informações do(a) aluno(a)

ATENÇÃO: Preencher os dados do nome SEM PONTUAÇÃO E SEM ACENTUAÇÃO

CAMPOS OBRIGATÓRIOS
NOME DO(A) ALUNO(A) (COMPLETO)
CPF DO(A) ALUNO(A)
DATA DE NASCIMENTO DO(A) ALUNO(A)



PASSO 2 – ALUNO
Cadastrar informações do(a) aluno(a)

CAMPOS OBRIGATÓRIOS
ENDEREÇO DO(A) ALUNO(A)

Clicar no botão SALVAR e 
seguir para o PRÓXIMO passo.



PASSO 2 – ALUNO
EXEMPLO



PASSO 2 – ALUNO
EXEMPLO



PASSO 3 – RELACIONAMENTOS
Cadastrar informações dos responsáveis

ATENÇÃO: Preencher os dados do nome SEM PONTUAÇÃO E SEM ACENTUAÇÃO

• Adicionar o Relacionamento Mãe e Pai para cadastro dos dados e selecionar o tipo de Responsável.
• No máximo um tipo de Responsável deve ser selecionado por Relacionamento. (Responsável Acadêmico ou Responsável Financeiro ou os

dois para o mesmo Relacionamento)
• Caso outro Relacionamento também seja necessário para acompanhamento da vida escolar do(a) aluno(a) como por exemplo Avô ou Avó 

e até se algum deles seja responsável financeiro ou acadêmico, fazer o mesmo processo de cadastro nesta tela. 

Clicar no botão SALVAR e seguir 
para o PRÓXIMO passo.



PASSO 3 – RELACIONAMENTOS
Cadastrar informações dos responsáveis

EXEMPLO
CAMPOS OBRIGATÓRIOS

NOME DO RELACIONAMENTO (COMPLETO )
TIPO DE RESPONSÁVEL (ACADÊMICO OU FINANCEIRO OU ACADÊMICO/FINANCEIRO)

CPF
EMAIL PESSOAL (UM EMAIL POR RELACIONAMENTO – NÃO PODE CADASTRAR O MESMO EMAIL PARA PESSOAS DIFERENTES)



PASSO 3 – RELACIONAMENTOS
EXEMPLO

CAMPOS OBRIGATÓRIOS
DDD /NUMERO CELULAR

ENDEREÇO COMPLETO
RG E COMPLEMENTOS



PASSO 4 – DADOS ADICIONAIS
(Ficha de Saúde / Ficha de Nutrição)

Em relação ao dados adicionais do transporte escolar, ele é padrão do sistema, 

portanto não há necessidade do preenchimento deste item.

FICHA DE SAÚDE E FICHA DE NUTRIÇÃO SÃO INDISPENSÁVEIS



PASSO 4 – DADOS ADICIONAIS
(Ficha de Saúde / Ficha de Nutrição)

EXEMPLO



PASSO 4 – DADOS ADICIONAIS
(Ficha de Saúde / Ficha de Nutrição)

EXEMPLO



PASSO 4 – DADOS ADICIONAIS
(Ficha de Saúde / Ficha de Nutrição)

EXEMPLO

Clicar no botão SALVAR e seguir 
para o PRÓXIMO passo.



PASSO 5 - DOCUMENTOS

Itens sinalizados com * são documentos obrigatórios para efetivação da matrícula.
Ao fazer o upload destes arquivos é importante que estejam nítidos e com um tamanho 
máximo de 2 MB por arquivo.

Clicar no botão SALVAR e seguir para
o PRÓXIMO passo.



PASSO 6 - FINANCEIRO

Clicar no botão SALVAR e seguir para
o PRÓXIMO passo.

Selecione o dia de vencimento para mensalidade.

Selecione a taxa de reserva.

Selecione a opção desejada:
1ª - Pagamento único (anuidade com 5% de 
desconto e vencimento em 15/01/2025)
2ª - Pagamento parcelado em 12 parcelas



PASSO 7 – TERMOS E CONDIÇÕES
Aceite do Contrato de Prestação de Serviços Educacionais 2025

Clicar no botão SALVAR e FINALIZAR



FINALIZAÇÃO DO PROCESSO DE MATRÍCULA ONLINE

Clique novamente no botão FINALIZAR e 
aguarde que a tela da matrícula com o status 

Reservado aparecerá.

ATENÇÃO!
O PROCESSO DA MATRÍCULA ONLINE NÃO FINALIZARÁ ENQUANTO HOUVER ALGUM ITEM OBRIGATÓRIO EM ABERTO



FINALIZAÇÃO DO PROCESSO DE MATRÍCULA ONLINE

Selecionar a aba FINANCEIRO e clicar no botão PAGAR



FINALIZAÇÃO DO PROCESSO DE MATRÍCULA ONLINE
Clicar no botão PAGAR para gerar o boleto da Taxa de Reserva ou da Anuidade (Parcela Única com desconto) ou

das parcelas de acordo com a sua seleção no Passo Financeiro durante o processo de matrícula.



FINALIZAÇÃO DO PROCESSO DE MATRÍCULA ONLINE



Suporte via e-mail

Tecnologia Educacional:
te.suporte@csamalia.com.br

Financeiro:
tesouraria.tatuape@colegiosantaamalia.com.br

Dúvidas?

mailto:te.suporte@csamalia.com.br
mailto:tesouraria.tatuape@colegiosantaamalia.com.br

